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فرم درخواست استقرار
 در
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1- مشخصات عمومي: 
1 -1 نام شركت/موسسه /مركز(فارسي):
1-2 نام شركت/موسسه / مركز(انگليسي):
1-3 وابستگي به (موسسات دولتي/دانشگاهها/بخش خصوصي(در صورت وجود وابستگي به هريك از موارد ذكر شده، ضمن اعلام مشخصات ارگان وابسته نوع وابستگي را توضيح فرماييد)
1-4 نشاني دفتر مركزي:
تلفن:                                نمابر:
1-5 نشاني كارخانه/كارگاه:
تلفن:                                 نمابر:
1-6 وبگاه:                                                                پست الكترونيك:
1-7 تاریخ اخذ تاییدیه دانش بنیان از سامانه ارزیابی شرکت‌ها و موسسات دانش‌بنیان:

2- سوابق فعاليت:
2-1 محور اصلي فعاليت شركت (امكان انتخاب بيشتر از يك مورد وجود دارد):
	مشاوره‌اي
	
	توليدي
	
	خدمات مهندسي
	

	خدمات عمومي
	
	تجاري
	
	ساير (توضيح دهيد)
	




2-2 گروه فناوري (امكان انتخاب بيشتر از يك مورد وجود دارد):   
	كامپيوتر و فناوري اطلاعات           
	  
	مخابرات             
	  

	اتوماسيون صنعتي، صنايع و سيستم‌ها
	  
	برق و الكترونيك  
	  

	شيمي،پتروشيمي،پليمر و نفت         
	  
	فناوري نانو         
	  

	تجهيزات پزشكي و دندانپزشكي      
	  
	انرژي و نيرو       
	  

	منابع طبيعي و محيط زيست            
	  
	هوش مصنوعي    
	  

	زيست فناوري                           
	  
	اپتيك و ليزر       
	  

	مديريت و اقتصاد                       
	  
	خودرو             
	  

	مصالح ساختمانی 
	  
	ساير (توضيح دهيد)
	  


       2-3 زمينه تخصصي فعاليت شركت:

       2-4 مجوزهاي دريافتي (مستندات ضميمه شود):

	شماره
	تاریخ صدور
	تاريخ اعتبار
	نوع مجوز
	مرجع صدور مجوز

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



3- اطلاعات ثبتي شركت:

3-1- نوع شركت
سهامي عام 		سهامي خاص  	مسئوليت محدود 	           تعاوني 

3-2- تاريخ تأسيس:                  شماره ثبت:                         محل ثبت:                           شناسه ملي:

3-3 مدير عامل:
      شماره تلفن همراه:
      پست الكترونيك:
3-4 رييس هيأت مديره:
      شماره تلفن همراه :
      پست الكترونيك:

3-5 اعضاي هيئت مديره:
	رديف
	نام و نام خانوادگي
	سمت
	 نوع همكاري (تمام وقت/                پاره وقت/مشاوره)
	     مدرك تحصيلي
	سابقه كار در                شركت (سال)

	
	
	
	
	مقطع
	رشته
	

	1                 
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	



3-6 سهامداران حقيقي و حقوقي (در صورتي كه سهامداران، اشخاص حقوقي باشند، ارسال اساسنامه و روزنامه رسمي آنها الزامي است):
	رديف
	     نام سهامدار
	    درصد سهم
	 نام و نام خانوادگي نماينده سهامدار حقوقي

	
	
	
	

	1                 
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	



3-7 نيروي انساني
مجموع پرسنل تمام وقت شركت:                                       مجموع پرسنل پاره وقت شركت:

3-8 اعضاي هيئت علمي دانشگاه‌ها و مراكز آموزش عالي شاغل در شركت:
	رديف
	نام و نام          خانوادگي
	    سطح                 تحصيلات 
	   رشته  
 تحصيلي
	دانشگاه محل                تحصيل
	گروه تخصصي                      تدريس1
	  درجه                دانشگاهي 2
	سمت در               شركت
	نحوه همكاري با           شركت (تمام وقت       /پاره وقت / مشاوره)

	1                 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	



1- در اين قسمت يكي از موارد:"علوم انساني و اجتماعي" هنر و معماري" فني و مهندسي" علوم كشاورزي دامپزشكي" و يا علوم پايه" قرار مي‌گيرد.
2- در اين قسمت يكي از موارد "استاد"دانشيار"مربي‌آموزشيار" و يا "طرح خدمت سربازي" قرار مي‌گيرد.












3-9 تركيب نيروي انساني شركت از نظر سطح تحصيلات
	
سطح تحصيلات
	تعداد پرسنل

	
	  اداري و                     مديريت
	تحقيقات و         مهندسي
	آزمايشگاهي
	 خدماتي و                   رفاهي
	كارگاهي
	مجموع
	درصد نسبت به كل پرسنل

	دكترا
	
	
	
	
	
	
	

	كارشناسي ارشد
	
	
	
	
	
	
	

	كارشناسي
	
	
	
	
	
	
	

	فوق‌ديپلم
	
	
	
	
	
	
	

	ديپلم و پايين تر
	
	
	
	
	
	
	

	مجموع
	
	
	
	
	
	
	

	درصد نسبت به كل             پرسنل
	
	
	
	
	
	
	



4-  پروژه‌ها ، محصولات / خدمات:
4-1 ميزان فروش هر يك از محصولات/ خدمات طي 3 سال اخير در داخل كشور:
	رديف
	     عنوان پروژه نام محصول                                  /خدمت
	كارفرما
	مبلغ قرارداد (ريال)
	تاريخ قرارداد/ فروش    

	
	
	
	
	

	1                 
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	




4-2 وضعيت صادرات محصولات / خدمات طي 3 سال اخير:
توجه: لازم است براي هريك از مواردي كه در جدول زير وارد مي‌شود، كپي تاييديه گمركي ضميمه شود.
	رديف
	     نام محصول / خدمات                                  صادراتي
	ميزان صادرات                     (يورو)
	حجم صادرات(برحسب          واحد محصول /خدمت)
	كشور مقصد    

	
	
	
	
	

	1                 
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	



5-آزمايشگاه‌ها و تجهيزات:

	رديف
	     نام آزمايشگاه
	كاربرد
	تجهيزات موجود
	تعداد پرسنل
	استاندارد     دريافت
	آيا امكان سرويس دهي به ساير      متقاضيان وجود دارد؟    

	
	
	
	
	
	
	

	1                 
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	











6-محل استقرار فعلي شركت:
تعداد دفاتر در كشور (به غير از دفتر مركزي)
	     دفتر/كارگاه/                        كارخانه
	شهر
	متراژ (متر مربع)
	          نحوه تملك
	         تعداد پرسنل    

	
	
	
	استيجاري
	مالكيت
	

	دفتر مركزي
	
	
	
	
	

	كارخانه/ كارگاه
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	     نوع فضا
	زير بناي موجود (متر مربع)
	درصد فضا نسبت به فضاي كل

	
	
	

	اداري و مديريت
	
	

	تحقيقاتي و مهندسي
	
	

	آزمايشگاهي
	
	

	خدماتي و رفاهي
	
	

	كارگاهي
	
	

	مجموع
	
	100%


7- ارتباطات
7-1 فهرست تفاهم‌نامه‌هاي منعقده با شركت‌ها/ سازمان‌ها
	رديف
	شركت/ سازمان          طرف تفاهم
	موضوع تفاهم
	تاريخ انعقاد
	مدت
	داخلي / خارجي    

	
	
	
	
	
	

	1                 
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	



8- مالي:
8-1 وضعيت مالي شركت

	سرمايه اوليه شركت(ريال)
	حجم مالي قراردادهاي جاري (ريال)
	ارزش دارايي‌هاي شركت (ريال)
	بدهي‌هاي شركت

	
	
	
	



8-2  گردش مالي و پرداختي توسط شركت طي 3 سال گذشته (مستندات ضميمه شود.):
	سال
	ميزان گردش مالي
       (ريال)
	 حجم درآمدهاي ناخالص(اعم از فروش ناخالص،درآمد حاصل از عمليات پيمانكاري                / ارائه خدمت) (ريال) 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



8-3   وام‌هاي اخذ شده تاكنون:
	رديف
	     نام بانك / 
     صندوق
	 ميزان تسهيلات اخذ شده
           (ريال)
	نوع تسهيلات (بلاعوض،قرض‌الحسنه،
كم بهره،عادي و ...
	وضعيت تسويه


	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3  
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5   		 
	
	
	
	







9- سایر:
9-1 کدامیک از ساز و کارهای زیر در آن شرکت وجود دارد (امکان انتخاب بیشتر از یک مورد وجود دارد):
   برنامه‌های آموزشی برای ارتقای کارکنان
   آرشیو‌های فنی و سازوکار مستند سازی (مبتنی بر  IT - بدون استفاده از IT )
   اجرای پروژه‌های تحقیقاتی، فناوری یا خدمات مهندسی بصورت گروهی 
   وجود نمودار سازمانی و شرح وظایف برای هر قسمت
   آیین نامه‌های داخلی، دستورالعملها و گردش کارهای مدون و به روز شده
   اخذ استانداردهای بین المللی
   ابزارهای مدیریت مبتنی بر IT (نظیر MIS, ERP  و ...)
   وجود نظام ارزیابی مدون و به هنگام
   ایجاد شرکت های جدید بر اساس دستاوردهای فنی (SPIN-OFF  )

9-2 نام شرکتهایی را که شرکت شما در آن سهامدار است در جدول زیر ذکر نمایید:
	نام شرکت
	زمینه فعالیت
	میزان سهم
	آیا شرکت SPIN-OFF  است؟

	
	
	
	




9-3 نحوه همکاری آن شرکت با دانشگاه‌ها یا مراکز تحقیقاتی چگونه است؟ (امکان انتخاب بیشتر از یک مورد وجود دارد)
   جذب تیم های دانشجویی در دوره های کارآموزی یا کارورزی
   همکاری در پایان نامه‌های دوره کارشناسی ارشد و دکترا
   استفاده از اعضای هیات علمی به عنوان مشاور یا مدیر 
   تعریف پروژه و برون سپاری آن به دانشگاه ها یا اجرای مشترک آن پروژه ها
   خرید دانش فنی از دانشگاه یا مراکز تحقیقاتی
   سایر:              همکاری مشخصی با دانشگاه ها یا مراکز تحقیقاتی وجود ندارد.



9-4 ایده های نو در آن شرکت از چه طریق تولید می شوند (امکان انتخاب بیشتر از یک مورد وجود دارد)
 درخواست مشتریان			 نقاط ضعف یا قوت  		
 استانداردهای اجباری			 نظام پیشنهادات درون واحد
 واحد تحقیق و توسعه، طراحی مهندسی یا ...	 همکاری با شرکتهای خارجی  		
 همکاری با دانشگاه			 نظام ایجادSPIN-OFF  (شرکتهای جدید با مشارکت افراد کارآفرین و خلاق)

9-5 جوایز ملی یا بین المللی دریافتی (مستندات ضیمه شود)
	نوع جایزه
	مرجع اعطای جایزه
	تاریخ جایزه

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



10- استقرار در شهرک تحقیقاتی کاوش:
10-1 نوع درخواست استقرار:
	اراضی، متراژ مورد نیاز:
مستحدثات، امکانات مورد نیاز:
	
10-2 تاسیسات خاص مورد نیاز جهت استقرار در پارک (تقریبی):
10-2-1 نوع و میزان برق مصرفی
 تکفاز 25 آمپر	      تکفاز 32 آمپر             سه فاز 15 کیلووات         سه فاز 19 کیلووات   		
 سه فاز 30 کیلووات    سه فاز 60 کیلووات      سه فاز 90 کیلووات	 سه فاز 120 کیلووات 	
 سه فاز 150 کیلووات  سه فاز 180 کیلووات     سه فاز 210 کیلووات	 سه فاز 240 کیلووات   
سایر:



10-2-2 ميزان آب
 6 متر مکعب بر ساعت  9 متر مکعب بر ساعت     12 متر مکعب بر ساعت	 18 متر مکعب بر ساعت
سایر:
10-2-3 ميزان گاز
 6 متر مکعب بر ساعت  10 متر مکعب بر ساعت    16 متر مکعب بر ساعت   25 متر مکعب بر ساعت
40 متر مکعب بر ساعت  
سایر:
10-2-4 تعداد خط تلفن مورد نیاز:
10-2-5 پهنای باند اینترنتی:
10-2-6 نوع فاضلاب (امکان انتخاب بیشتر از یک مورد وجود دارد)
  انسانی		    صنعتی		   شیمیایی
10-2-7 نوع مواد شیمیایی (امکان انتخاب بیشتر از یک مورد وجود دارد)
  قابل اشتعال		    ماده خورنده		   سمی	سایر:
10-2-8 آلودگی ها (امکان انتخاب بیشتر از یک مورد وجود دارد)
  بدون آلودگی	    هوا	   بو		  گردو غبار		   ضایعات
 تشعشع		   صوت		سایر:
· آزمايشگاهها يا كارگاههاي مورد نياز:
· خدمات آموزشي مورد نياز:
· خدمات مشاوره‌اي مورد نياز (امكان انتخاب بيشتر از يك مورد وجود دارد):
              مالي	    حقوقي	   بازاريابي	  تخصصي(فني)
10-2-9 سایر امکانات مورد نیاز :
زمان مورد نیاز جهت تکمیل زنجیره تحقیق و توسعه/محصول/ارائه خدمت   1سال    2سال   3 سال		
ساير:
پس از مطالعه و آگاهي كامل از ضوابط شهرك تحقيقاتي كاوش فرم درخواست عضويت تكميل گرديده و به انضمام مدارك پيوست به مدیریت شهرك تحقيقاتي كاوش ارائه گرديد. ضمناً صحت اطلاعات ارسالي مورد نياز اين شركت مي‌باشد.	


پيوست‌ها و مدارك مورد نياز : 
· نامه درخواست استقرار به مديريت شهرک به انضمام فرم تكميل شده درخواست استقرار
· طرح توجيهي شركت
· تصوير آگهي تاسيس و آخرين تغييرات شركت، درج شده در روزنامه رسمي (کپی برابر اصل ارائه شود)
· تصوير اساسنامه شركت (کپی برابر اصل ارائه شود)
· تصوير صفحه اول شناسنامه و كارت ملي صاحبان امضاي مجاز شركت
· رزومه،كاتولوگ و كليه مستندات معرفي شركت
· رزومه پرسنل اصلي
· نمودار سازماني شركت
· گزارش‌هاي مالي 3 سال گذشته شركت
· تصوير آخرين اظهارنامه مالياتي
· تصوير تفاهم‌نامه‌هاي داخلي و خارجي
· تصوير ثبت اختراعات (پتنت) داخلي و خارجي (کپی برابر اصل ارائه شود)
· تصوير مجوزهاي دريافتي(توليد، بهره‌برداري، تحقيق و توسعه و...)
· تصوير عضويت در انجمن/ انجمن‌هاي تخصصي و رتبه‌بندي آن
· تصوير جوايز ملي يا بين‌المللي
· تصوير قراردادهاي ‌منعقده و در دست اجراي داخلي و خارجي
· تأييديه‌هاي گمركي صادرات محصولات
· تصوير اساسنامه و روزنامه رسمي سهامداران حقوقي (کپی برابر اصل ارائه شود)
نكته1: در صورت ارسال فرم‌ها به صورت ناقص و عدم ارسال مدارك مورد نياز(پيوست‌ها) پرونده شركت ناقص تلقي شده و بررسي لازم صورت نخواهد پذيرفت.
نكته2: مطالبي كه در فرم‌ها ذكر مي‌شود بايد به تأييد بالاترين مقام آن موسسه يا شركت رسيده باشد.
نكته3: توانمندي مالي شركت، تعداد پرسنل تمام وقت تحقيقاتي و مهندسي، رزومه و توانمندي فني و مهندسي گواهي تأييديه مشتريان، صادرات و همكاري‌هاي خارجي، تعداد و نوع فناوري‌ها و محصولات شركت، در پذيرش و متراژ زمين يا فضاي تخصيصي به شركت نقش اساسي را ايفاد مي‌نمايد. لذا تكميل دقيق و اراه مستندات مربوط مهم مي‌باشد.
نكته4: كليه مدارك ارسالي توسط متقاضيان(اعم از فرم درخواست عضويت، طرح توجيهي و كليه مدارك پيوست)، از جانب شهرك محرمانه تلقي شده و در اختيار افراد غير مرتبط قرار نخاهد گرفت.
امضاء کنندگان ذیل مسئولیت قانونی صحت کلیه مندرجات این فرم را می پذیرند.



نام، نام خانوادگي و سمت تكميل كننده فرم                                 تاريخ                      مهر و امضاء مجاز شركت
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